
CADASTRO DE
PRODUTOS 
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só escolher a opção de
cadastro e depois escolher a
opção Produto, vai aparecer
uma tela mostrando todos
os produtos cadastrados e
as opçõesde visualizar,
incluir, alterar e etc.  
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Existem três formas de cadastrar produtos no sistema: a primeira é manual,
a segunda é por duplicação de um produto já existente e

.

No cadastro manual, é necessário seguir um passo a passo específico. Alguns
campos exigem maior atenção no preenchimento, principalmente os
relacionados à parte fiscal dos produtos. Isso é fundamental para garantir que
seja possível realizar corretamente a transmissão de um cupom fiscal ou de
uma nota fiscal.

 a terceira é por
meio da importação dos produtos a partir de uma nota fiscal

 IMPORTAÇÃODUPLICAÇÃOMANUAL



Na tela de produtos, existem
diversas opções de filtros
localizadas na parte superior.
Esses filtros permitem
organizar melhor as
informações, facilitando a
visualização dos dados e a
realização de alterações de
forma mais prática e eficiente.

Pag.3

Há a opção de 
,

especialmente quando ainda
não existem produtos
cadastrados no sistema.
Dessa forma, é possível iniciar
o cadastro de forma simples e
organizada desde o começo.

incluir um
produto manualmente

Há a opção de alterar
produtos, que pode ser
utilizada quando for
necessário modificar alguma
informação existente ou
adicionar novos dados ao
cadastro. Dessa forma, o
sistema permanece sempre
atualizado e organizado.

Há também a opção de duplicar
um produto já cadastrado. Essa
funcionalidade é útil quando se
deseja cadastrar um item
semelhante a outro já existente
no sistema, especialmente
quando ambos possuem os
mesmos dados fiscais. Nesse
caso, basta ajustar a descrição
do produto e o valor de venda,
tornando o processo mais rápido
e prático.



Ainda na tela de cadastro de produtos, existe outra funcionalidade que pode ser utilizada
para realizar alterações em massa. Com ela, é possível modificar várias informações de
diferentes produtos ao mesmo tempo, tornando o processo mais ágil e eficiente.
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Para utilizar essa funcionalidade,
basta acessar o menu “Opções” e,
em seguida, selecionar a
alternativa “Habilitar alterações
em massa”. Dessa forma, será
possível realizar modificações em
vários produtos de maneira
prática e rápida.

Ao habilitar essa opção,
aparecerá uma caixa de seleção
ao lado da coluna “Status”. Com
ela, será possível marcar todos
os produtos, permitindo realizar
alterações em massa de forma
mais prática e organizada.

Após marcar os produtos que
deseja alterar, basta selecionar a
opção “Alterar”. Em seguida, será
exibida uma nova tela, na qual
será possível escolher quais
modificações serão realizadas,
especialmente nos dados fiscais.
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